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ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе реализации права на меры социальной поддержки 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Отдел реализации права на меры социальной поддержки  (далее – отдел) является структурным подразделением областного государственного казенного учреждения «Управление социальной защиты населения по городу Тулуну и Тулунскому району» (далее – учреждение) и подчиняется непосредственно заместителю директора.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации, Уставом Иркутской области, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области, правовыми актами министерства социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, Уставом учреждения, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государственной власти Иркутской области, территориальными подразделениями федеральных органов исполнительной власти, органами местного самоуправления, внебюджетными фондами, иными организациями независимо от их организационно - правовой формы, министерством социального развития, опеки и попечительства Иркутской области, гражданами, с другими отделами учреждения.
2. ЗАДАЧИ ОТДЕЛА

         2.1. Основными задачами деятельности отдела являются:

         - приём заявлений и документов для назначения и выплаты мер социальной поддержки отдельным категориям граждан;

         - документационное обеспечение деятельности учреждения.
3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА

3.1. Отдел в соответствии с возложенной на него задачей осуществляет следующие функции:
 1)  Приём  и регистрация заявлений о назначении  и выплате  следующих мер социальной поддержки и документов к ним:

          - единовременного пособия при рождении ребенка;
          - ежемесячного пособия по уходу за ребенком;
          - пособия на ребенка;
          - единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью;
          - единовременного пособия беременной жене военнослужащего, проходящего военную службу по призыву;
          - единовременной выплаты при рождении ребенка семьям, среднедушевой доход которых ниже двукратной величины прожиточного минимума, установленной в целом по Иркутской области в расчете на душу населения;
          - ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего, проходящего военную службу по призыву; 
          - 1 раз в 2 года обеспечение детей комплектом одежды и спортивной формой для посещения школьных занятий либо предоставление пособия на приобретение для детей комплекта одежды и спортивной формы для посещения школьных занятий;

         - обеспечения бесплатного питания для учащихся, посещающих муниципальные общеобразовательные организации, а при отсутствии в муниципальных общеобразовательных организациях организованного питания - предоставление набора продуктов питания;

          - бесплатного обеспечения лекарственными препаратами для медицинского применения, отпускаемыми по рецептам на лекарственные препараты, при амбулаторном лечении для детей первых трех лет жизни из малоимущих семей и семей одиноких родителей и для детей в возрасте до шести лет из многодетных семей;

        - единовременной выплаты работникам противопожарной службы Иркутской области, работникам добровольной пожарной охраны и добровольным пожарным, членам семей работников добровольной пожарной охраны и добровольных пожарных;

       - ежемесячной денежной выплаты в случае рождения третьего или последующих детей отдельным категориям семей;
        - ежемесячной доплаты к пенсии по государственному пенсионному обеспечению военнослужащим, проходившим военную службу по призыву, ставшими инвалидами вследствие военной травмы;

        - единовременной выплаты гражданам, усыновившим (удочерившим) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

        - ежемесячной выплаты пособия на усыновленного (удочеренного) ребенка, среднедушевой доход семей которых ниже величины прожиточного минимума, установленной в целом по Иркутской области в расчете на душу населения;

         - компенсации родительской платы за присмотр и уход за детьми в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, в Иркутской области;
        - единовременной выплаты детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, а также лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которым вручена медаль "За особые успехи в учении";

        - ежемесячной  выплаты социального пособия на каждого ребенка из многодетных семей; 
        - единовременной выплаты при одновременном рождении двух и более детей семьям, среднедушевой доход которых ниже двукратной величины прожиточного минимума, установленной в целом по Иркутской области в расчете на душу населения;

        - ежегодной денежной выплаты гражданам, награжденным нагрудным знаком «Почетный донор СССР» или нагрудным знаком «Почетный донор России»;

         - единовременных пособий и ежемесячных денежных компенсаций гражданам при возникновении у них поствакцинальных осложнений;
         - дополнительной меры социальной поддержки отдельных категорий граждан в Иркутской области в виде компенсации расходов на уплату взноса на капитальный ремонт общего имущества в многоквартирном доме;

         - денежной  компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан в Иркутской области;

        - ежемесячной  денежной  выплаты отдельным категориям граждан в Иркутской области;

        - один раз в год денежной компенсации стоимости проезда железнодорожным транспортом (туда и обратно в пределах Российской Федерации) либо 50 процентов стоимости проезда водным, воздушным или междугородным автомобильным транспортом (туда и обратно в пределах Российской Федерации) реабилитированным лицам и лицам, признанным пострадавшими от политических репрессий;
        - выдачи решений о назначении "Единый социальный проездной билет" отдельным категориям граждан;

       - выдачи решений на присвоение статуса детей Великой Отечественной войны, проживающих в Иркутской области;
        - бесплатного проезда отдельным категориям граждан на автомобильном транспорте общего пользования по сезонным (садоводческим) маршрутам (с 1 мая по 30 сентября);

         - возмещения расходов гражданам, взявшим на себя обязанность
осуществить погребение умершего реабилитированного лица;

         - ежемесячной  доплаты к страховой пенсии отдельным категориям граждан;

         - пенсии за выслугу лет гражданам, замещавшим должности государственной гражданской службы Иркутской области;

         - единовременного пособия членам семьи погибших  (умерших) спасателей аварийно-спасательных служб Иркутской области;

         - выплата денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой или попечительством;
         - ежемесячной денежной  выплаты лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, продолжающим обучения в общеобразовательных организациях;

         - компенсации расходов, понесенных лицами из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в связи с ремонтом жилых помещений;

         - социальной выплаты в целях частичного возмещения расходов по приобретению
и установке индивидуальных и общих (для коммунальной квартиры) приборов
учета использования воды и электрической энергии отдельным категориям
граждан, проживающим на территории Иркутской области;

       - единовременной выплаты лицам, награжденным Почетным знаком «Материнская слава»;

        - социального пособия  на погребение умерших граждан, не подлежавших обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством на день смерти и не являвшихся пенсионерами, а также в случае рождения мертвого ребенка по истечении 154 дней беременности;

       - компенсации страховых премий по договору обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств;

       - ежемесячных, ежегодных и единовременных компенсаций и иных выплат, установленных Законом Российской Федерации "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";
       - ежемесячной денежной компенсации и ежемесячной денежной суммы, предусмотренных частями первой и второй статьи 2 Федерального закона от 12 февраля 2001 г. N 5-ФЗ "О внесении изменений и дополнений в Закон Российской Федерации "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

- ежемесячной денежной компенсации, установленной Федеральным законом "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча";

            - ежемесячной компенсации, установленной Федеральным законом "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне";

           - ежемесячного пособия, детям  военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти, погибших (умерших, объявленных умершими, признанных безвестно отсутствующими) при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), и детям лиц, умерших вследствие военной травмы после увольнения с военной службы (службы в органах и учреждениях); 

          - пособия на проведение летнего оздоровительного отдыха на детей отдельных категорий военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти, погибших (умерших), пропавших без вести, ставших инвалидами в связи с выполнением задач в условиях вооруженного конфликта немеждународного характера в Чеченской Республике и на непосредственно прилегающих к ней территориях Северного Кавказа, отнесенных к зоне вооруженного конфликта, а также в связи с выполнением задач в ходе контртеррористических операций на территории Северо-Кавказского региона, пенсионное обеспечение которых осуществляется Пенсионным фондом Российской Федерации;

         - ежемесячной компенсационной выплаты, нетрудоустроенным женщинам, имеющим детей в возрасте до 3 лет, уволенным в связи с ликвидацией организации;

         - бесплатного изготовления и ремонта зубных протезов (кроме расходов на оплату стоимости драгоценных металлов и металлокерамики) в медицинских организациях по месту жительства отдельным категориям ветеранов в Иркутской области;
        - бесплатного изготовления и ремонта зубных протезов (за исключением протезов из драгоценных металлов) в медицинских организациях по месту жительства реабилитированным лицам и лицам, признанных пострадавшими от политических репрессий, в Иркутской области; 
          - бесплатного проезда на автомобильном транспорте (кроме такси) межмуниципальных маршрутов регулярных перевозок в междугородном сообщении, муниципальных маршрутов регулярных перевозок в междугородном сообщении и внутреннем водном транспорте по местным маршрутам и бесплатного (либо с оплатой в размере 50 процентов стоимости) проезда на железнодорожном транспорте в пригородном сообщении и внутреннем водном транспорте по пригородным маршрутам отдельным категориям граждан;

           - выдачи решений обучающимся по очной форме обучения
в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования о праве на льготу по тарифам на проезд железнодорожным транспортом общего пользования в поездах пригородного сообщения в виде 50-процентной скидки от действующего тарифа при оплате проезда на территории Иркутской области;  
         - ежемесячной денежной выплаты к пенсии лицам, удостоенным знака отличия "За заслуги перед Иркутской областью", почетного звания "Почетный гражданин Иркутской области";

       - единовременной социальной выплате отдельным категориям граждан, проживающих на территории Иркутской области и нуждающихся в процедурах гемодиализа, в 2015 - 2018 годах;

       - ежемесячной доплаты к страховой пенсии по старости и страховой пенсии по инвалидности лицам, замещавшим областные государственные должности;

       - оплаты в размере 50 процентов стоимости лекарственных препаратов для медицинского применения, отпускаемых по рецептам на лекарственные препараты отдельным категориям граждан;

       - бесплатного проезда на железнодорожном транспорте в пригородном сообщении и внутреннем водном транспорте по пригородным маршрутам отдельным категориям граждан;

       - бесплатного проезда на железнодорожном транспорте пригородного сообщения в летний период отдельным категориям граждан;

       - бесплатного проезда на автомобильном транспорте (кроме такси) межмуниципальных маршрутов регулярных перевозок в междугородном сообщении и муниципальных маршрутов регулярных перевозок в междугородном сообщении отдельным категориям граждан;

      - денежной компенсации на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдельным категориям граждан;
       - ежемесячной денежной выплаты неработающим пенсионерам
в Иркутской области;

       - компенсации расходов на оплату стоимости проезда проживающим на территории Иркутской области детям-инвалидам и сопровождающим их лицам, инвалидам и лицам, сопровождающим инвалидов I группы, нуждающимся в диагностике и (или) лечении, среднедушевой доход семьи которых ниже двукратной величины прожиточного минимума, установленной в целом по Иркутской области в расчете на душу населения, к месту диагностики и (или) лечения в отдельные медицинские организации государственной системы здравоохранения Иркутской области и обратно;

       - денежной компенсации лицам, подвергшимся репрессиям в виде лишения свободы, помещения на принудительное лечение в психиатрические лечебные учреждения и впоследствии реабилитированным в установленном порядке, а также денежных компенсаций реабилитированным лицам за конфискованное, изъятое и вышедшее иным путем из их владения в связи с репрессиями имущество;

      - выдачи справки, подтверждающей право на обеспечение бесплатным проездом на городском, пригородном, в сельской местности – на внутрирайонном транспорте (кроме такси);

      - социальной выплаты отдельным категориям неработающих пенсионеров,
работавших в сфере физической культуры и проживающих в Иркутской области;
      - денежной компенсации взамен обеспечения бесплатным проездом на городском, пригородном, в сельской местности – на внутрирайонном транспорте (кроме такси);

      - предоставление справки о среднедушевом доходе отдельным категориям граждан Иркутской области;

       - компенсации расходов на оплату стоимости проезда отдельных категорий граждан в Бийский филиал им. М.Н. Наумова Негосударственного образовательного учреждения "Центр реабилитации слепых Общероссийской общественной организации инвалидов "Всероссийское ордена Трудового Красного Знамени общество слепых", Центр восстановительной терапии для воинов-интернационалистов им. М.А. Лиходея, областное государственное автономное учреждение социального обслуживания "Реабилитационный центр "Шелеховский" и обратно";

     - ежемесячной денежной компенсации военнослужащим; наследникам военнослужащих в соответствии  с Постановлением Правительства РФ от 22 февраля 2012г. N 142 "О финансовом обеспечении и об осуществлении выплаты ежемесячной денежной компенсации, установленной частями 9, 10 и 13 статьи 3 Федерального закона "О денежном довольствии военнослужащих и предоставлении им отдельных выплат";

     - компенсационных выплат в связи с расходами по оплате жилых помещений, коммунальных и других видов услуг членам семей погибших (умерших) военнослужащих и сотрудников некоторых федеральных органов исполнительной власти;

     - ежегодной денежной выплаты многодетным семьям в Иркутской области для подготовки детей к школе в 2017 - 2019 годах;

     - денежной компенсации расходов по оплате за жилое помещение по договору найма жилого помещения частного жилищного фонда на территории Иркутской области отдельным категориям семей.
       2) Прием и консультирование граждан по вопросам предоставления мер социальной поддержки, указанных в пп. 1. п. 3.1. настоящего Положения.

       3) Проверка документов, удостоверяющих личность заявителя, его гражданство, возраст и место жительства,  формирование бумажного и электронного выплатного дела, осуществление оценки правильности его оформления и соответствия изложенным в нем сведений документу, удостоверяющему личность и иным представленным документам.

 4) Рассмотрение документов, проведение оценки правильности оформления предоставленных документов, полноте содержащихся в них сведений.  

 5)  Внесение данных заявителей для оформления заявления в автоматизированной информационной системе «Электронном социальном регистре населения» (далее – ЭСРН).

 6) Разъяснение заявителям их прав и обязанностей, предупреждение заявителей о необходимости безотлагательно извещать, об обстоятельствах, влекущих за собой изменение размера выплат или их прекращение, об ответственности за достоверность сведений, содержащихся в представленных документах; 

 7) Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственных услуг в случаях и в порядке установленных действующим законодательством.

8)  Осуществление выдачи справок о предоставлении мер социальной поддержки, указанных в пп. 1. п. 3.1. настоящего Положения.

9) Использование хранящихся в архиве документов.

10) Осуществление рассмотрения заявлений, обращений граждан в пределах своей компетенции.
         11) Обследование и составление акта обследования жилищно-бытовых условий проживания семьи, имеющих детей, в случае невозможности представления законным представителем ребенка (детей) справки, о составе семьи и (или) о совместном проживании ребенка (детей) с законным представителем.
 12)  Уведомление получателей о принятом решении об отказе в приеме документов для назначения мер социальной поддержки, указанных в пп. 1.  п. 3.1. настоящего Положения. 

 13) Осуществление обработки персональных данных отдельных категорий граждан, имеющих право на получение мер социальной поддержки, указанных в пп. 1. п. 3.1.  настоящего Положения.

14) Осуществление документационного обеспечения и контроль за исполнением документов.
15) Осуществление контроля за соблюдением сроков рассмотрения и исполнения резолюций директора на входящей корреспонденции.
16) Прием, регистрация и передача по назначению входящей и исходящей корреспонденции, а также передача внутренней документации.
17) Организация  приема граждан директором учреждения.
18) Составление номенклатуры дел, сводной описи документов постоянного срока хранения.

19)  Осуществление работы по учету и хранению законченных делопроизводством дел и документов постоянного срока хранения.
20) Осуществление работы по запросам личных дел получателей мер социальной поддержки  при изменении ими места жительства в пределах Иркутской области
21) Разработка проектов правовых и иных локальных актов учреждения по вопросам, отнесенным к его компетенции, формирование предложений о ежегодном плане и показателях деятельности отдела.
22) Информирование граждан о мерах социальной поддержки и порядке их предоставления.

23) Рассмотрение  в установленном законодательством порядке жалоб, обращений граждан, ходатайств организаций, представлений и определений судебных органов, органов прокуратуры и других органов, подготовка на них ответов, разъяснений, а также предложений по устранению выявленных нарушений.

24) Иные функции по поручению директора учреждения, заместителя директора учреждения.

                                               4.Обеспечение деятельности отдела

4.1. Отдел для решения возложенных задач и реализации своих функций в установленном законодательством порядке имеет право:

1) взаимодействовать с государственными, судебными и иными органами и организациями, с работниками структурных подразделений учреждения по вопросам, входящим в компетенцию отдела;


2) визировать документы в пределах своей компетенции;


3) участвовать в обсуждении руководством учреждения вопросов, касающихся деятельности отдела;

4) вносить предложения директору учреждения по входящим в компетенцию отдела вопросам;

5) на информационное, документационное, материально-техническое, транспортное обеспечение деятельности отдела.

5. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА
5.1. Отдел возглавляет начальник отдела, который назначается на должность и освобождается от должности в установленном законодательством порядке директором учреждения.

5.2. Начальник отдела:

-  находится в непосредственном подчинении заместителя директора учреждения;

-  осуществляет руководство и организует деятельность отдела;

-  распределяет должностные обязанности между работниками отдела;

-  осуществляет иные полномочия.  

5.3. Работники отдела осуществляют свою деятельность в соответствии с настоящим Положением, трудовыми договорами и должностными инструкциями.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
5.2. Начальник отдела несет персональную ответственность за выполнение задач и функций, возложенных на отдел.

5.3. Работники отдела несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

