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Порядок учета денежных документов

На счете 1.201.35.000 «Денежные документы» учитываются полученные от министерства санаторно-курортные путевки, конверты маркированные, почтовые марки,  Денежные документы хранятся в сейфе в отделе исполнения бюджета и бюджетной отчетности.
Поступление денежных документов в кассу оформляются приходными кассовыми ордерами (ф. 0310001), а расход расходными кассовыми ордерами (ф. 0310002) с оформлением на них записи «Фондовый». Приходные и расходные кассовые ордера с записью «Фондовый» регистрируются в Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) 
Учет кассовых операций по денежным документам ведется в кассовой книге (ф. 0504514) с оформлением на ней записи «Фондовый». Кассовая книга ведется, в электронном виде и распечатывается  на бумажном носителе в конце рабочего дня в двух экземплярах за каждый день, когда было движение. В конце года Кассовая книга прошнуровывается, пронумеровывается, скрепляется печатью и подписью директора  и главного бухгалтера.

Поступление и выдача денежных документов по фондовой кассе, оформляются следующими бухгалтерскими записями: 
	№
	Наименование операции
	Корреспондирующий счет
	Основание

	
	
	Дебет
	Кредит
	

	1.
	Поступление денежных документов
	КРБ 1.201.35.510
	КРБ 1.302.21.730, 1.302.63.737,


	товарная накладная

	2.
	Выдача в под отчет денежных документов материально-ответственным лицам 
	КРБ 1.208.ХХ.567
	КРБ 1.201.35.610
	

	4.
	получение санаторно-курортных путевок от ГРБС 
	КРБ 1.201.35.510

	КРБ 1.304.04.263
	извещения (ф. 0504805) 

	6. 
	Возврат санаторно-курортных путевок в министерство 
	КРБ 1.304.04.263

	КРБ 1.201.35.610

	Извещения ф. 0504805, 

	8.
	Учет раннего выезда по санаторно-курортным путевкам 
	КРБ

1.304.04.263
	КРБ

1.208.62.660
	Извещения

 ф. 0504805


Аналитический учет денежных документов ведется в карточке учета средств и расчетов и распечатывается за каждый месяц.

Учет операций с денежными документами ведется в Журнале по прочим операциям на основании документов, прилагаемых к отчетам.
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