Приложение 4
к Учетной политике ОГКУ « УСЗН 
по городу Тулуну и Тулунскому району» 
Порядок учета на забалансовых счетах
В учреждении учет на забалансовых счетах ведется без применения двойной записи, т.е. по простой схеме: полученные ценности либо возникшие обязательства учитываются по дебету забалансового счета, выбытие ценностей или погашение обязательств – по кредиту. 

1. На счете 01 «Имущество, полученное в пользование» учитываются объекты движимого и недвижимого имущества, полученного учреждением в безвозмездное пользование без закрепления права оперативного управления: по договору в безвозмездное пользование. 

Имущество, полученное в пользование, учитывается на счетах:

01.11 Недвижимое имущество в пользовании по договорам безвозмездного пользования;

01.31 Иное движимое имущество в пользовании по договорам безвозмездного пользования.

Поступление и списание имущества, полученного в пользование, осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов. 

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей  по каждому объекту основных средств (по инвентарным номерам арендодателя). 

2. Счет 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» предназначен для учета:

1. материальных ценностей, принятых учреждением на ответственное хранение;

2. материальных ценностей, изъятых в возмещение причиненного ущерба;

3. материальных ценностей, в отношении, которых принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения).
Материальные ценности, принятые на хранение учитываются на счетах:

02.1 ОС, принятые на ответственное хранение;

02.2 МЗ, принятые на ответственное хранение.

Материальные ценности, полученные (принятые) учреждением, учитываются на забалансовом счете на основании первичного документа, подтверждающего получение учреждением материальных ценностей, по стоимости, указанной в документе передающей стороной (по стоимости, предусмотренной договором), а в случае одностороннего оформления акта учреждением в условной оценке: один объект, один рубль. Внутренние перемещения материальных ценностей в учреждении отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения. Выбытие материальных ценностей с забалансового учета отражается на основании оправдательных документов по стоимости, по которой они были приняты к забалансовому учету. 

Поступление и списание по счету 02.1 «Основные средства, принятые на ответственное хранение»  и по счету 02.2 «Материальные запасы, принятые на ответственное хранение» осуществляет комиссия согласно приложению 2 к настоящей учетной политике.

Аналитический учет материальных ценностей, принятых на хранение  ведется в Карточке учета материальных ценностей в разрезе заказчиков, по видам, сортам и месту нахождения. 

3. Счет 03 «Бланки строгой отчетности» предназначен для учета, находящихся на хранении и выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности учреждения бланков строгой отчетности, согласно перечню:

1. Удостоверения.

2. Свидетельства.

Бланки строгой отчетности учитываются в условной оценке: 1 рубль за 1 бланк на счете 03.1 - Бланки строгой отчетности (в усл.ед.). 

Списание израсходованных, а также испорченных бланков строгой отчетности производится по Акту о списании бланков строгой отчетности (ф. 0504816).

Выдача бланков строгой отчетности внутри учреждения оформляется «Требованием накладной» (ф. 05040204). 

Поступление и списание бланков строгой отчетности осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц и мест хранения в Книге учета бланков строгой отчетности. 

4. Счет 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» предназначен для учета задолженности неплатежеспособных дебиторов с момента признания ее в порядке, установленном законодательством, нереальной ко взысканию и списания с балансового учета учреждения для наблюдения в течение пяти лет  за возможностью ее взыскания, в случае изменения имущественного положения должников. Суммы, полученные в погашение этой задолженности, списываются с этого счета и подлежат перечислению в доход соответствующего бюджета.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов в разрезе видов поступлений, по которым на балансе учреждения учитывалась задолженность дебиторов, по дебиторам (должникам), с указанием его полного наименования, а также иных реквизитов, необходимых для определения задолженности (дебитора) в целях возможного ее взыскания. 

 5. Счет 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» предназначен для учета материальных ценностей, выданных на транспортные средства взамен изношенных, в целях контроля за их использованием. Перечень материальных ценностей, учитываемых на забалансовом счете (двигатели, аккумуляторы, шины и покрышки и т.п.). 

Материальные ценности отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового счета в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства. 

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета осуществляется на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену. 

Поступление и списание материальных ценностей с забалансового учета осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.
Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества, даты получения, заводского номера, по видам материальных ценностей.

6. Счет 16 «Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок» предназначен для учета сумм переплат пенсий и пособий, возникших вследствие неправильного применения действующего законодательства о пенсиях и пособиях и счетных ошибок, на основании актов ревизий, проверок и соответствующих других документов. 

Аналитический учет по счету ведется в Карточке учета средств и расчетов. 

7. Счет 17 «Поступления денежных средств на счета учреждения» предназначен для учета поступлений денежных средств (возврата указанных поступлений)  на лицевой счет учреждения. 

По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета на следующий финансовый год не переносятся. Заключение показателей по счету отражается со знаком «минус». 

Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке и (или) в Карточке учета средств и расчетов в разрезе счетов (лицевых счетов) учреждения и по видам выплат средств бюджета или видам поступлений. 

8. Счет 18 «Выбытия денежных средств со счетов учреждения» предназначен для учета выплат денежных средств (восстановлений выплат) с  с лицевого счета учреждения. По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета по соответствующим видам выплат на следующий финансовый год не переносятся. 

 9. Счет 21 «Основные средства стоимостью до 10000 (трех тысяч) рублей включительно в эксплуатации».

Счет 21 «Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно».

Счет предназначен для учета находящихся в эксплуатации министерства объектов основных средств стоимостью до   3 000 рублей включительно, введенные в эксплуатацию до 01.01.2018 года и основных средств стоимостью до 10 000 (десяти тысяч) рублей включительно, введенные в эксплуатацию с 01.01.2018 года, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением, а также оснастки с печатями и штампами. 

Основные средства стоимостью до   3000 (трех тысяч) рублей включительно, введенные в эксплуатацию до 01.01.2018 года и основные средства стоимостью до 10 000 (десяти тысяч) рублей включительно, введенные в эксплуатацию с 01.01.2018 года  учитываются на счетах:

21.30 Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации - иное движимое имущество;

21.34 Машины и оборудование - иное движимое имущество;

21.36 Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество;

21.38 Прочие основные средства - иное движимое имущество.

Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию в условной оценке 1 рубль за 1 объект или по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

Внутреннее перемещение объектов основных средств в учреждении отражается по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения материально ответственного лица и (или) места хранения. 

Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету. 

Поступление и списание основных средств стоимостью до 10000 (трех тысяч) рублей включительно в эксплуатации (мебель, транспортные средства и прочий хозяйственный инвентарь) осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

Поступление и списание основных средств стоимостью до 10000 (трех тысяч) рублей включительно в эксплуатации (по оргтехнике) осуществляет комиссия по поступлению и выбытию активов.

Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей.


