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Приложение 11
к учетной политике ОГКУ «УСЗН по городу Тулуну и Тулунскому  району»
Порядок учета расчетов по оплате труда и платежам в бюджет
1. Учет расчетов по оплате труда
1.1. К первичным учетным документам для ведения учета расчетов с сотрудниками по оплате труда относятся:
Распоряжения министерства;
Приказы директора;

табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421)                        (далее – табель); 
листок нетрудоспособности;

записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаев (ф. 0504425); 
заявление сотрудника;

справка из ЗАГСа о рождении ребенка;

свидетельство о рождении ребенка;

справка о смерти;

прочие документы необходимые для начисления заработной платы и иных выплат.

1.2. Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) ведется ежемесячно. В бухгалтерию сдается 2 раза: один раз для начисления и выплаты зарплаты за 1 половину месяца, а второй раз для начисления и выплаты зарплаты за 2 половину месяца. Заполненный табель (ф. 0504421) оформляется соответствующими подписями.

Суммы начисленной зарплаты и удержаний фиксируются в расчетной ведомости. Заработная плата сотрудников перечисляется на счета банковских карт, согласно заявлению сотрудника.

Данные о заработной плате (справочные сведения о зарплате), начисленной сотруднику в течение календарного года, отражаются в карточке-справке (ф. 0504417) . Карточка-справка заполняется ежемесячно на бумажном носителе. В карточке-справке указываются все начисления и удержания по зарплате каждого сотрудника (по видам выплат, удержаний). Карточка-справка заполняются на основании распоряжений министерства, приказов директора учреждения. 
Ежемесячно сотрудникам выдается расчетный листок из программы «1С:Зарплата и кадры» лично в руки. В расчетном листке указываются:

составные части зарплаты, причитающейся сотруднику;

удержания из зарплаты;

общую сумму зарплаты, подлежащую выплате.

1.3. Перечисление денежного содержания (заработной платы) на банковские лицевые счета производится два раза в месяц в следующие сроки: за первую половину месяца производится - 20 числа текущего месяца, за вторую половину месяца - 05 числа месяца, следующего за отчетным.
         Начисление и выплата отпускных сотрудникам учреждения производится не менее чем за три календарных дня до наступления очередного отпуска. 
Начисление и выплата больничных листов производится в течение 10 календарных дней (при наличии финансирования).

При прекращении трудового договора выплата всех сумм, причитающихся работнику от работодателя, производится в день увольнения (статья 149 Трудового кодекса Российской Федерации).

В случае смерти работника причитающуюся ему, но не полученную им заработную плату выдается членам его семьи или лицу, находившемуся на день смерти работника на его иждивении. Заработная плата выдается не позднее недельного срока со дня подачи в управление соответствующих документов.
1.4. Учет расчетов по оплате труда и иных выплат оформляются следующими бухгалтерскими проводками:
	№
	Наименования операции
	Корреспондирующий счет
	Основание

	
	
	Дебет
	Кредит
	

	1.
	Начисленная заработная плата и пособие за первые три дня нетрудоспособности, подлежащее оплате за счет средств работодателя
	КРБ  1.401.20.211
1.401.20.226

1.401.20.266
	КРБ 1.302.11.737
1.302.26.737
1.302.66.737
	Табель, листок нетрудоспособности, договор о приемной семье

	2.
	Начисление пособия по временной нетрудоспособности, подлежащее оплате за счет средств Фонда социального страхования России и несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	КРБ 1.303.02.831

	КРБ 1.302.13.737
	Листки нетрудоспособности, табель 

	3.
	Начисление страховых взносов на обязательное медицинское страхование, пенсионное страхование 
	КРБ

1.401.20.213
1.401.20.213
1.401.20.226

1.401.20.226


	КРБ

1.303.07.731
1.303.10.731
1.303.10.731
1.303.07.731

	Федеральный закон от 24 июля 2009 года № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд
 РФ, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования»

	4.
	Начисление страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	КРБ

1.401.20.213
	КРБ

1.303.02.731

	Федеральный закон от 24 июля 2009 года № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования»

	5.
	Начисление страховых взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	КРБ

1.401.20.213
	КРБ

1.303.06.731

	Федеральным законом от 24 июля 1998 года
№ 125-ФЗ «Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний»


	6.
	Начисление сумм налога на доходы физических лиц
	КРБ 1.302.11.837
1.302.13.837
1.302.26.837

1.302.66.837

	КРБ 1.303.01.731

	Глава 23 Налогового кодекса Российской Федерации

	7.
	Перечисление заработной платы и прочих выплат                 
	КРБ 

1.302.11.837
1.302.13.837
1.302.26.837
1.304.03.837
	КРБ

1.304.05.ХХХ
	Список перечисляемой в банк заработной платы, 


1.5. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда.

1.6. Формирование резервов на оплату отпусков производится ежемесячно:
	№
	Наименования операции
	Корреспондирующий счет
	Основание

	
	
	Дебет
	Кредит
	

	1.
	Начисление резервов на оплату отпусков
	КРБ  1.401.20.211

	КРБ 
1.401.60.211

	Бухгалтерская справка с приложением-расчетом

	2.
	Начисление отложенных обязательств по сформированным резервам на оплату отпусков 
	КРБ 
1.506.93.211
	КРБ 1.502.99.211
	Бухгалтерская справка с приложением-расчетом

	3.
	Начисление резервов на оплату отпусков в части страховых взносов 
	КРБ

1.401.20.213

	КРБ

1.401.60.213

	Бухгалтерская справка с приложением-расчетом

	4.
	Начисление отложенных обязательств по сформированным резервам на оплату отпусков в части страховых взносов
	КРБ

1.506.93.213
	КРБ

1.502.99.213

	Бухгалтерская справка с приложением-расчетом

	5.
	Начисление отпускных за счет сформированных резервов
	КРБ

1.401.60.211
	КРБ

1.302.11.737

	Расчетная ведомость по оплате труда

	6.
	Списание отложенных обязательств по сформированным резервам на оплату отпусков
	КРБ 1.502.11.211

	КРБ 1.502.12.211

	Расчетная ведомость по оплате труда

	7
	Начисление отпускных в части страховых взносов за счет сформированных резервов
	КРБ

1.401.60.213
	КРБ

1.303.00.731

	Расчетная ведомость по оплате труда, ведомость начисленных страховых взносов  

	8
	Списание отложенных обязательств по сформированным резервам на оплату отпусков
	КРБ 1.502.11.213

	КРБ 1.502.12.213

	Расчетная ведомость по оплате труда, ведомость начисленных страховых взносов  


2. Расчеты по платежам в бюджет

2.1. Сведения о среднесписочной численности работников.

В соответствии с пунктом 3 статьи 80 Налогового Кодекса Российской Федерации учреждение предоставляет сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год в налоговый орган не позднее 20 января текущего года, а в случае создания (реорганизации) учреждения - не позднее 20-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором была реорганизация. Указанные сведения представляются по форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов и сборов, в налоговый орган по месту нахождения учрежденияя.

2.2. Транспортный налог.

В соответствии с главой 28 Налогового Кодекса Российской Федерации учреждение является налогоплательщиком транспортного налога.

Объектом налогообложения признаются автомобили, мотоциклы, мотороллеры, автобусы и другие самоходные машины и механизмы на пневматическом и гусеничном ходу, самолеты, вертолеты, теплоходы, яхты, парусные суда, катера, снегоходы, мотосани, моторные лодки, гидроциклы, несамоходные (буксируемые суда) и другие водные и воздушные транспортные средства (далее - транспортные средства), зарегистрированные в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Налоговым периодом признается календарный год.

Отчетными периодами для транспортного налога признаются первый квартал, второй квартал, третий квартал.

Налоговые ставки устанавливаются Законом Иркутской области от 4 июля 2007 года № № 53-оз «О транспортном налоге» (с изменениями и дополнениями).

Учреждение исчисляет сумму налога и сумму авансового платежа по налогу самостоятельно. 

Сумма налога, подлежащая уплате в бюджет по итогам налогового периода, исчисляется в отношении каждого транспортного средства как произведение соответствующей налоговой базы и налоговой ставки, если иное не предусмотрено Налоговым кодексом Российской Федерации.

Сумма налога, подлежащая уплате в бюджет учреждением, определяется как разница между исчисленной суммой налога и суммами авансовых платежей по налогу, подлежащих уплате в течение налогового периода.

Учреждение исчисляет суммы авансовых платежей по налогу по истечении каждого отчетного периода в размере одной четвертой произведения соответствующей налоговой базы и налоговой ставки.

В случае регистрации транспортного средства и (или) снятия транспортного средства с регистрации (снятия с учета, исключения из государственного судового реестра и т.д.) в течение налогового (отчетного) периода исчисление суммы налога (суммы авансового платежа по налогу) производится с учетом коэффициента, определяемого как отношение числа полных месяцев, в течение которых данное транспортное средство было зарегистрировано на налогоплательщика, к числу календарных месяцев в налоговом (отчетном) периоде. При этом месяц регистрации транспортного средства, а также месяц снятия транспортного средства с регистрации принимается за полный месяц. В случае регистрации и снятия с регистрации транспортного средства в течение одного календарного месяца указанный месяц принимается как один полный месяц.

Учреждение уплачивает авансовые платежи по налогу по истечении каждого отчетного периода не позднее последнего числа месяца, следующего за истекшим отчетным периодом.

Сумма налога, подлежащая уплате по истечении налогового периода, уплачивается учреждением не позднее 5 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

Уплата налога и авансовых платежей по налогу производится налогоплательщиками в бюджет по месту нахождения транспортных средств

Количество лет, прошедших с года выпуска транспортного средства, определяется по состоянию на 1 января текущего года в календарных годах с года, следующего за годом выпуска транспортного средства.

Учреждение по истечении налогового периода представляет в налоговый орган по месту нахождения транспортных средств налоговую декларацию по транспортному налогу.

Налоговые декларации по транспортному налогу представляются учреждением позднее 1 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

2.3. Налог на имущество.

В соответствии с главой 30 Налогового Кодекса Российской Федерации учреждение является налогоплательщиком налога на имущество.

Согласно подпункту 1 пункта 1 статьи 2 Закон Иркутской области от 
8 октября 2007 года № 75-оз «О налоге на имущество организаций» учреждение освобождается от уплаты налога на имущество.

Учреждение по истечении каждого отчетного и налогового периода представляет в налоговые органы по своему местонахождению, налоговые расчеты по авансовым платежам по налогу и налоговую декларацию по налогу.

Учреждение представляет налоговые расчеты по авансовым платежам по налогу не позднее 30 календарных дней с даты окончания соответствующего отчетного периода.

Налоговые декларации по итогам налогового периода представляются налогоплательщиками не позднее 30 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом.

        2.4. Налог на добавленную стоимость.

В соответствии с главой 21 Налогового Кодекса Российской Федерации учреждение является налогоплательщиком налога на добавленную стоимость.

В учреждение налогооблагаемая база для налога на добавленную стоимость равна 0.

Налоговый период устанавливается квартал.

Налоговые декларации по налогу на добавленную стоимость представляется учреждением не позднее 25-го числа месяца, следующего за истекшим налоговым периодом.

2.5. Налог на прибыль.

В соответствии с главой 25 Налогового Кодекса Российской Федерации учреждение является налогоплательщиком налога на прибыль.

Прибылью признается, - полученные доходы, уменьшенные на величину произведенных расходов.

К доходам относятся:

1) доходы от реализации товаров (работ, услуг) и имущественных прав;

2) внереализационные доходы.

Внереализационные доходы указаны в статье 250 Налогового Кодекса Российской Федерации.

Налоговым периодом по налогу на прибыль признается календарный год.

Отчетными периодами по налогу на прибыль признаются первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.

Учреждение независимо от наличия у него обязанности по уплате налога и (или) авансовых платежей по налогу, особенностей исчисления и уплаты налога обязано по истечении каждого отчетного и налогового периода представлять в налоговые органы по месту своего нахождения соответствующие налоговые декларации.

Учреждение представляет налоговые декларации (налоговые расчеты) не позднее 28 календарных дней со дня окончания соответствующего отчетного периода.

Налоговые декларации (налоговые расчеты) по итогам налогового периода представляются учреждением не позднее 28 марта года, следующего за истекшим налоговым периодом.

2.6. Налог на доходы физических лиц.

В отношении налога на доходы физических лиц (далее – НДФЛ) учреждение выступает в качестве налогового агента.

В соответствии с главой 23 Налогового кодекса Российской Федерации основными видами доходов, получаемых работником при расчетах по оплате труда и иных расчетах, учитываемых при формировании налоговой базы по НДФЛ, являются следующие:

заработная плата и премии за основные результаты деятельности;

материальная помощь;

выплаты по договорам гражданско-правового характера;

Главой 23 Налогового кодекса Российской Федерации установлена система налоговых вычетов, которые при формировании налоговой базы по НДФЛ принимаются к уменьшению.

Общая сумма налога исчисляется по итогам налогового периода применительно ко всем доходам налогоплательщика, дата получения которых относится к соответствующему налоговому периоду.

Налоговая ставка установлена статьей 224 Налогового кодекса Российской Федерации.

Сумма налога определяется в полных рублях. Сумма налога менее 50 копеек отбрасывается, а 50 копеек и более округляются до полного рубля.

Учреждение обязано исчислить, удержать у налогоплательщика и уплатить сумму НДФЛ, исчисленную в соответствии со статьей 224 Налогового Кодекса Российской Федерации. 

Исчисление сумм и уплата производятся в отношении всех доходов налогоплательщика, источником которых является учреждение с зачетом ранее удержанных сумм НДФЛ.

Исчисление сумм НДФЛ производится учреждением нарастающим итогом с начала налогового периода по итогам каждого месяца применительно ко всем доходам, в отношении которых применяется налоговая ставка, установленная пунктом 1 статьи 224 настоящего Кодекса, начисленным налогоплательщику за данный период, с зачетом удержанной в предыдущие месяцы текущего налогового периода суммы налога.

Исчисление суммы НДФЛ производится без учета доходов, полученных налогоплательщиком от других налоговых агентов, и удержанных другими налоговыми агентами сумм НДФЛ.

Учреждение обязано удержать начисленную сумму налога непосредственно из доходов налогоплательщика при их фактической выплате.

При невозможности удержать у налогоплательщика исчисленную сумму налога учреждение обязано не позднее одного месяца с даты окончания налогового периода, в котором возникли соответствующие обстоятельства, письменно сообщить налогоплательщику и налоговому органу по месту своего учета о невозможности удержать налог и сумме налога.

Форма сообщения о невозможности удержать НДФЛ и сумме НДФЛ и порядок его представления в налоговый орган утверждаются федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным по контролю и надзору в области налогов и сборов.

Учреждение перечисляет суммы исчисленного и удержанного НДФЛ не позднее дня фактического получения в банке наличных денежных средств на выплату дохода, а также дня перечисления дохода со счетов учреждения в банке на счета налогоплательщика либо по его поручению на счета третьих лиц в банках.

В иных случаях учреждение перечисляет суммы исчисленного и удержанного НДФЛ не позднее дня, следующего за днем фактического получения налогоплательщиком дохода, - для доходов, выплачиваемых в денежной форме, а также дня, следующего за днем фактического удержания исчисленной суммы налога, - для доходов, полученных налогоплательщиком в натуральной форме либо в виде материальной выгоды.

Совокупная сумма налога, исчисленная и удержанная учреждением у налогоплательщика, в отношении которого он признается источником дохода, уплачивается в бюджет по месту учета учреждения в налоговом органе.

Уплата налога за счет средств учреждения не допускается.

Учреждение предоставляет в налоговый орган не позднее 
1 апреля года, следующего за истекшим налоговым периодам сведения о доходах физических лиц, в отношении которых учреждение выступает в качестве налогового агента.

2.7. Страховые взносы.

В соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2009 года 
№ 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования» учреждение является плательщиком страховых взносов.

Контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты (перечисления) страховых взносов в государственные внебюджетные фонды осуществляют Пенсионный фонд Российской Федерации и его территориальные органы в отношении страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, уплачиваемых в Пенсионный фонд Российской Федерации, и страховых взносов на обязательное медицинское страхование, уплачиваемых в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, и Фонд социального страхования Российской Федерации и его территориальные органы в отношении страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, уплачиваемых в Фонд социального страхования Российской Федерации.

Расчетным периодом по страховым взносам признается календарный год.

Отчетными периодами признаются первый квартал, полугодие, девять месяцев календарного года, календарный год.

Размер страховых взносов, уплачиваемых плательщиками страховых взносов, порядок исчисления, порядок и сроки уплаты страховых взносов плательщиками страховых взносов установлены в Федеральном законом от 24 июля 2009 года № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страховании».

Учреждение предоставляет сведения по страховым взносам в МИФНС не позднее 20-го числа второго календарного месяца, следующего за отчетным периодом.
2.8. Отражение расчетов с бюджетом в бухгалтерском учете.

В соответствии с пунктом 259 Инструкции № 157н для расчетов с бюджетами бюджетной системы Российской Федерации предназначен счет 303 00 «Расчеты по платежам в бюджеты».
Корреспонденция счетов по начислению и уплате платежей в бюджет приведены в таблице:

	Содержание операции
	Дебет
	Кредит

	Начисление налога на имущество
	КРБ 

1.401.20.291
	КРБ 

1.303.12.731

	
	
	

	Начисление транспортного налога 
	КРБ 

1.401.20.291
	КРБ 

1.303.05.731

	Начислен НДФЛ
	КРБ

1.302.11.837
1.302.13.837
1.302.26.837
	КРБ

1.303.01.731

	Начисление страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	КРБ 

1.401.20.213
	КРБ 

1.303.02.731

	Начисление страховых взносов на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	КРБ 

1.401.20.213
	КРБ 

1.303.06.731

	Начисление страховых взносов на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	КРБ 

1.401.20.213
1.401.20.226


	КРБ

1.303.10.731
1.303.10.731

	
	
	

	Перечисление страховых взносов и налогов
	1.303.ХХ.831
	1.304.05.ХХ


Аналитический учет по счету 303 00 ведется в Многографной карточке (ф. 0504054) или в Карточке учета средств и расчетов (Ф.05804051).
Учет операций по данному счету ведется в соответствии с содержанием хозяйственной операции (пункт 265 Инструкции № 157н):

в Журнале операций по оплате труда и журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками – в части начисленных сумм налога на доходы физических лиц;

в Журнале операций с безналичными денежными средствами – в части оплаты расчетов по платежам в бюджеты;

в Журнале по прочим операциям – в части иных операций.
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