PAGE  

Приложение 16
к учетной политике ОГКУ «УСЗН по городу Тулуну и Тулунскому   району»
Порядок и сроки  проведения инвентаризации имущества, 
финансовых активов и обязательств

1. Общие положения
1.1. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения. Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении управления.
Инвентаризация имущества проводится по его местонахождению и в разрезе материально-ответственных лиц.
1.2. Основными целями инвентаризации являются: 
- выявление фактического наличия имущества;

- сопоставление их фактического наличия с данными бухгалтерского учета;

- проверка полноты отражения в учете финансовых активов и обязательств (выявление неучтенных объектов, недостач);

- документальное подтверждение наличия имущества, активов и обязательств;

- определение фактического состояния имущества и его оценка. 

1.3. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности управлением проводится инвентаризация активов и обязательств, в следующих случаях:

перед составлением годовой бухгалтерской отчетности;

при смене материально-ответственных лиц;

при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;

в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

при реорганизации или ликвидации организации
в других случаях, предусмотренных действующим законодательством.
2. Порядок и сроки проведения инвентаризации
2.1. Порядок и сроки проведения инвентаризации регламентируются Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13 июня 1995 года № 49, и соответствующим приказом управления.

2.2. Для проведения инвентаризации в учреждении создаются рабочие инвентаризационные комиссии согласно приложению 3 к настоящей учетной политике.
2.3. Состав рабочих инвентаризационных комиссий для проведения инвентаризации утверждается приказом директора.
2.4. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем обязательного подсчета, Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном участии материально ответственных лиц.
2.5. Инвентаризация финансовых активов и обязательств, проводится по контрактам (соглашениям, договорам), первичным учетным документам, выпискам Казначейства, отчетам уполномоченных организаций, актам сверки расчетов с дебиторами и кредиторами. Инвентаризация расчетов оформляется актами сверок по мере отработанных государственных контрактов.
Перечень финансовых активов и обязательств по объектам учета, подлежащих инвентаризации:

- счет 0.206.00.000 « Расчеты по выданным авансам»

- счет 0.208.00.000 «Расчеты с подотчетными лицами»

- счет 0.209.00.000 «Расчеты по ущербу имуществу и иным доходам»

- счет 0.302.00.000 « Расчеты по принятым обязательствам»

- счет 0.303.00.000 «Расчеты по платежам в бюджеты»

- счет 0.304.00.000 «Прочие расчеты с кредиторами».

2.6. Инвентаризация денежных документов и бланков строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета фактической наличности.

2.7. Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для объектов, учитываемых на балансе. 

2.8. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и обязательств, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации.

2.9. Данные вносятся в инвентаризационные описи или акты инвентаризации не менее чем в двух экземплярах. 

Описи подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально - ответственные лица. В конце описи последние дают расписку, подтверждающую проверку комиссией имущества в их присутствии, об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение. При проверке фактического наличия имущества в случае смены материально - ответственных лиц работник, принявший имущество, расписывается в описи в получении, а сдавший - в сдаче этого имущества.

Инвентаризационные описи и акты являются первичными учетными документами. 
2.10. Последовательность проведения инвентаризации 
	Последовательность действий
	Документальное оформление
	Ответственные лица

	Утверждение порядка проведения инвентаризации
	Учетная политика организации
	директор, главный бухгалтер

	Принятие решения о проведении инвентаризации
	приказ о проведении инвентаризации
	директор, инвентаризационная комиссия

	Проведение инвентаризации
	 подсчет и проверка фактического наличия имущества и обязательств. Составление и заполнение документов по инвентаризации.

Проверка наличия имущества может проводиться в течение нескольких дней.

В данном случае инвентаризационная комиссия обязана:

1) опечатывать помещения, где хранятся материальные ценности, по окончании рабочего дня;

2) хранить описи в опечатанном ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении
	Инвентаризационная комиссия

	Определение и оформление результатов инвентаризации
	Составление и заполнение результатов инвентаризации 

Оформление приказов руководителя о списании недостач и оприходования излишков
	Отдел исполнения бюджета, директор

	Отражение результатов инвентаризации в учете
	Бухгалтерская справка 
(ф. 0504833), на основании которой производятся записи на счетах учета
	Отдел исполнения бюджета


3. Документальное оформление результатов инвентаризации.
3.1. Для оформления инвентаризации необходимо применять формы первичной учетной документации по инвентаризации имущества, активов и обязательств согласно приложению  к настоящей учетной политике.

3.2. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми ее членами и материально - ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки данных фактического наличия имущественно - материальных и других ценностей, финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета.

3.3. Выявленные расхождения в инвентаризационных ведомостях (сличительных ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф.0504092). В этом случае она будет приложением к акту о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается руководителем.

3.4. При проведении инвентаризации управление использует формы документов, утвержденных Приказом Минфина № 52н.
	Наименование 
	Номер
	Порядок отражения сведений, полученных в процессе проведения инвентаризации

	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов
	0504086
	Применяется для отражения результатов инвентаризации бланков строгой отчетности и денежных документов. В ней выявляются расхождения путем сопоставления фактического наличия объекта учета с данными бухгалтерского учета.

Она составляется комиссией учреждения по видам документов и материально ответственным лицам с указанием места проведения инвентаризации, распиской материально ответственного лица.

В ней отражаются:

наименования и коды бланков строгой отчетности, единицы измерения;

сведения о фактическом наличии (цена, количество);

сведения по данным бухгалтерского учета (количество, сумма);

сведения о результатах инвентаризации (по недостаче и излишкам – количество и сумма).
Подписывается председателем и всеми членами комиссии, проводящей инвентаризацию


	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	0504087
	Применяется для отражения результатов проведенной в учреждении инвентаризации объектов нефинансовых активов. В ней путем сопоставления фактического наличия с данными бухгалтерского учета выявляются расхождения. Заполняется аналогично Сличительной описи (ф. 0504086)

	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	0504089
	Применяется для отражения результатов инвентаризации расчетов с покупателями, поставщиками, иными дебиторами и кредиторами, за исключением расчетов по долговым обязательствам, по которым составляются отдельные инвентаризационные описи.

Формируется комиссией учреждения и отражает:

сведения по дебиторской (кредиторской) задолженности;

наименование дебитора (кредитора) в случае отражения расчетов по обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

данные о сумме задолженности учреждения по платежам (переплатам в бюджеты) по видам в разрезе соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, куда подлежит перечислению задолженность, и номер счета бухгалтерского учета;

общую сумму задолженности по данным бухгалтерского учета, в том числе подтвержденную дебиторами (кредиторами), не подтвержденную дебиторами (кредиторами), а также сумму задолженности с истекшим сроком исковой давности.

Подписывается председателем и всеми членами комиссии, проводящей инвентаризацию.

	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	0504092
	Составляется в процессе инвентаризации нефинансовых и финансовых активов (денежных средств и денежных документов), бланков строгой отчетности и денежных документов. В ней фиксируются установленные расхождения с данными бухгалтерского учета: недостачи или излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении.

Является основанием для составления Акта о результатах инвентаризации (ф. 0504835).

	Акт о результатах инвентаризации
	0504835
	Составляется комиссией, назначенной приказом (распоряжением) директором учреждения, на основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации. Подписывается членами комиссии и утверждается директором учреждения.


4. Отражение результатов инвентаризации
4.1. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – в годовом бухгалтерском отчете.

4.2. После проведения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления гражданского иска.
4.3. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с материально-ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. Приказом управления создается комиссия для проведения внутреннего служебного расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение не сохранности доверенных ему материальных ценностей.
4.4. Излишек имущества приходуется по рыночной стоимости,  соответствующая сумма зачисляется на финансовые результаты управления:
	Содержание операции
	Дебет
	Кредит
	Основание

	Оприходование излишков материальных ценностей, выявленных при инвентаризации
	1.101.00.310
1.105.00.340

1.201.35.510
	1.401.10.180
	Акт о результатах инвентаризации


Под рыночной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая может быть получена в результате продажи указанных активов.

Текущая рыночная стоимость имущества определяется по данным, полученным из средств массовой информации (информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет», газеты, рекламные каталоги), от органов статистики, организаций – изготовителей. Документы, являющиеся обоснованием выбранной рыночной стоимости, должны быть приложены к первичным документам.

4.5. Расчеты по недостачам учитываются на счете 1.209.00.000 «Расчеты по ущербу и иным доходам». 
При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями, следует исходить из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день обнаружения ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов.
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