                        УТВЕРЖДЕНА

приказом директора учреждения

от «_29__»_12_____2018 года №106 _
с изменениями от 11.04.2019года №48
Учетная политика областного государственного казенного учреждения 

« Управление социальной защиты населения по городу Тулуну и Тулунскому району» 
 1. Общие положения

1. Областное государственное казенное учреждение « УСЗН по городу Тулуну и Тулунскому  району» (далее – учреждение) при организации и ведении бухгалтерского учета, составлении бухгалтерской отчетности руководствуется следующими основными нормативными правовыми актами:

1) Гражданским кодексом Российской Федерации;

2) Бюджетным кодексом Российской Федерации;

3) Налоговым кодексом Российской Федерации;

4) Федеральным законом от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Федеральный закон № 402-ФЗ);

5) Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 
6 декабря 2010 года № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

6) Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 157н);

7) Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 8 декабря 2018 года № 132н « О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – Инструкция №132н);

8) Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 ноября 2017 года № 209н « Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – Приказ № 209н);

9) Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 
30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ  № 52н);

10) Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 года № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации»;

11) Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 года № 256н, № 257н, № 258н, № 259н,№ 260н (далее – соответственно СГС « Концептуальные основы бухучета и отчетности», СГС « Основные средства», СГС « Аренда», СГС « Обеспечение активов», СГС « Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности») от 30 декабря 2017 года № 274н, № 275н, № 278н (далее – соответственно СГС « Учетная политика, оценочные значения и ошибки», СГС « События после отчетной даты», СГС « Отчет о движении денежных средств», иными нормативно-правовыми актами, регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета.
 2. Организация бухгалтерского учета

1. Ответственным за организацию бухгалтерского и бюджетного учета в учреждении и соблюдение законодательства при выполнении фактов хозяйственной жизни является директор учреждения (далее – директор).

2. Бюджетный учет ведется отделом исполнения бюджета и бюджетной отчетности (далее – отдел), возглавляемый   главным бухгалтером-начальником отдела. 
Сотрудники отдела руководствуются в своей деятельности должностными инструкциями.
3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно директору и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бюджетного учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной, налоговой и статистической отчетности. 

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни и представлению в отдел исполнения бюджета и социальных выплат необходимых документов и сведений являются обязательными для всех сотрудников управления. Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые обязательства считаются недействительными и не принимаются к исполнению.

Документы, связанные с осуществлением финансовой деятельности учреждения (государственные контракты, договоры на поставку товаров и оказанных услуг, договоры, соглашения на возмещения затрат, трудовые договоры, приказы о командировках, приказы о выплате материальной помощи, приказы о премировании) согласовываются с главным бухгалтером и проходят регистрацию по бюджетным обязательствам.

4. В соответствии с пунктом 11 Инструкции к Единому плану счетов 
№ 157н право первых подписей платежных документов, доверенностей на получение товарно-материальных ценностей предоставляется директору, а в случае его отсутствия заместителю директора, право второй подписи – главному бухгалтеру-начальнику отдела, а в случае его отсутствия заместителю начальника отдела (приложение 1). 

5. Движение бюджетных средств осуществляется на лицевом счете учреждения, открытом в Министерстве финансов Иркутской области в отделе казначейского исполнения бюджета (далее – областное казначейство),учет ведется с признаком 1.
на расчетном счете 40201810100000100006 в банке отделение Иркутск г. Иркутска

  – л/с 80601010240;

Движение денежных средств ,полученных во временное распоряжение осуществляется на   л/с 80601060240 с признаком 3.
Источниками формирования средств поступающих во временное распоряжение являются: обеспечение исполнения контракта, предоставляемое участником конкурса (аукциона).

Учет исполнения бюджета по бюджетным и внебюджетным средствам осуществляется раздельно с составлением единого сводного баланса.

6. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер- начальник отдела оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменений показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках.(Основание: пункты 17,20,32 СГС « Учетная политика, оценочные значения и ошибки».).

7.Обработка учетной информации осуществляется с использованием программных продуктов «1С:Бухгалтерия государственного учреждения», «1С: Зарплата и кадры бюджетного учреждения», АЦК «Финансы», Свод-Смарт. 

8.С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи отдел исполнения бюджета и бюджетной отчетности учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

- система электронного документооборота с территориальным органом УКИБ Минфина Иркутской области;

- передача бухгалтерской отчетности ГРБС;

- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности в отделение Пенсионного фонда России;

- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.qov.ru.

      9. Без надлежащего оформления первичных учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

     10.Для контроля за сохранностью нефинансовых активов, материальных запасов и определения целесообразности их списания (выбытия) в учреждении создается  постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 3).
Персональный состав комиссии утверждается приказом директора учреждения.

                                    3. Рабочий План счетов

 1. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования .
 2. Бюджетный учет ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение 2 ), разработанного в соответствии с п 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н, пункт 19 СГС « Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 6 СГС « Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в п.332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. пункт 19 СГС « Концептуальные основы бухучета и отчетности».

  Перечень используемых забалансовых счетов содержится в приложение 4 . 
При отражении операций на счетах бюджетного учета в 18-м разряде (код вида деятельности) указывается:

1    – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);

3    – средства во временном распоряжении.

В разрядах 24, 25, 26 указывается соответствующий код КОСГУ (в соответствии с разделом V указаний, утвержденных приказом №  65н).
3. Нумерация платежных документов производится раздельно по каждому источнику финансирования.

4. Учет исполнения бюджета по бюджетным и внебюджетным средствам осуществляется раздельно с составлением единого сводного баланса с учетом источников финансирования. 
5.Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни учреждения применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные Приказом Минфина России № 52н; (приложении  5)   к настоящей учетной политике.
4. Учет отдельных видов имущества и обязательств
1. При ведении бюджетного учета следует иметь в виду, что информация в денежном выражении о состоянии активов, обязательств, источниках финансирования, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, сообразной с существенностью.

Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению.

При этом существенной признается информация, пропуск или искажение которой влечет изменение на 1 процент (и (или) более) оборотов по дебету (кредиту) аналитического счета рабочего плана счетов. 
2. В соответствии с пунктом 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н бюджетный учет ведется по проверенным и принятым к учету первичным документам методом начисления. К учету принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета.

3. Записи в регистрах бухгалтерского учета (журналах операций) осуществляются в отделе исполнения бюджета и бюджетной отчетности не позднее следующего дня после получения первичного учетного документа. Первичные учетные документы, выставленные поставщиками в последний рабочий день отчетного периода, но поступившие в учреждение в месяце, следующем за отчетным:

1)
до 10-го числа – отражаются датой составления документа;

2)
после 10-го числа – отражаются датой их поступления.

Дата получения первичного учетного документа должна проставляться на лицевой (оборотной) стороне первичного документа в виде штампа или рукописной отметки.

5. Основные средства

1. Учет основных средств ведется учреждением в соответствии с ФСБУ «Основные средства», применяемым одновременно с ФСБУ «Концептуальные основы» и  Инструкцией к Единому плану счетов № 157н. Основные средства- материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ и управленческих нужд, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений в их приобретение, сооружение.(приложение 6) 

2. Каждому объекту ОС  присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из шестнадцати знаков:

1-  КФО –  Х0000000000000000

1, 2, 3-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета – 0ХХХ000000000000;

4, 5-й разряды – код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета – 0000ХХ0000000000;

7-13 разряды – коды по ОКОФ, представляют уровень деления объектов классификации: 000000ХХХХХХХ000

14-16 разряды –порядковый номер нефинансового актива 0000000000000ХХХ.
3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом  в соответствии с должностной инструкцией по поступлению и выбытию активов путем нанесения номера на инвентарный объект водостойким маркером .
4. В соответствии с пунктом 45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бюджетного учета ведется в соответствии с требованиями Классификатора.

5. К хозяйственному инвентарю относятся предметы, непосредственно используемые в производственном процессе. 
6. Начисление амортизации основных средств в бюджетном учете согласно ФСБУ «Основные средства»- на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

На объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется. Первоначальная стоим ость введенного в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списываются с балансового учета с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета.
На объект основных средств стоимостью от 10 000 до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию. 
7. Срок полезного использования объектов основных средств определятся исходя из:
Ожидаемого срока получения экономических выгод и полезного потенциала, заключенных в активе, признаваемом объектом основных средств.

При этом по объектам основных средств, включенным согласно постановлению правительства РФ от 01 января 2002 г № 1 « О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп

 По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных Постановлением Совета Министров СССР от 
22 октября 1990 года № 1072 « О единых нормах амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР»
–    норм законодательства Российской Федерации;
– рекомендаций, содержащихся в документах производителя, – при отсутствии соответствующих норм в законодательстве Российской Федерации. Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования;
– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации для безвозмездно полученных объектов.

8. Переоценка основных средств согласно пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н производится в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством Российской Федерации.

6. Материальные запасы

1. В соответствии с пунктами 99, 100, 101 Инструкции к Единому плану счетов № 157н к материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности управления в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухучете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. Единицей учета материальных запасов является номенклатурный номер. Порядок учета материальных запасов (приложение 7;7.1;7.2;7.3;7.4). Для контроля за сохранностью материальных ценностей создается постоянно действующая комиссия (приложение 3)
2. В соответствии с пунктом 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

3. Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы, либо по средней фактической стоимости.

4. В соответствии с пунктами 349, 350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 (один) руб. за 1 шт. Учету подлежат запасные части  и комплектующие), такие как:

1. автомобильные шины;

2. аккумуляторы;

3. аптечки;
4. огнетушители.

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и материально ответственных лиц.

Поступление на счет 09 отражается:
– при установке (передаче материально ответственному лицу) соответствующих запчастей после списания со счета 1.105.36.000 «Прочие материальные запасы – иное движимое имущество учреждения»;
Выбытие со счета 09 отражается:
– при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.

5. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:
– их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухучету;
– сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.

На счете 105.33 «Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения» управлением учитываются горюче-смазочные материалы (далее – ГСМ).

Приобретение ГСМ осуществляется по безналичному расчету с поставщиками, по авансовому отчету.

Выбытие ГСМ документально осуществляется на основании документов:

- путевого листа (приложение 8); 

- авансового отчета (ф. 0504505), если на покупку ГСМ выделены денежные средства;

- акта о списании материальных запасов (ф .0504230). 

Путевой лист должен содержать следующие обязательные реквизиты:

1) наименование и номер путевого листа;

2) сведения о сроке действия путевого листа (число, месяц, год)

3) сведения о собственнике (владельце) транспортного средства (наименование, местонахождение, номер телефона);

4) сведения о транспортном средстве (тип ТС, модель, государственный регистрационный знак, показания одометра и время выезда и возвращении в гараж);

5) сведения о водителе (фамилия, имя, отчество);

6) дата и время проведения предрейсового медицинского осмотра водителя.

Начальник хозяйственного отдела, выдает путевые листы водителям под роспись в журнале учета движения путевых листов и несет ответственность за соответствие номеров путевых листов.

Нумерация путевых листов производится с 1 января календарного года с первого номера. Путевой лист водителям выдается на один день. На более длительный срок путевой лист выдается только в случае командировки, когда водитель выполняет задание более одних суток. В путевом листе в обязательном порядке проставляются штамп и печать учреждения, в оперативном управлении которого находится автомобиль. Маршрут следования автомобиля, записывается по всем пунктам следования. Путевой лист сдается в отдел исполнения бюджета и бюджетной отчетности заполненный чернилами, с отражением остатков по ГСМ при выезде и при возвращении. Время использования служебного транспорта подтверждается отметкой в путевом листе (личной подписью с расшифровкой подписи) лица, которым непосредственно использовался служебный транспорт. 
Фактический расход ГСМ определяется по показаниям приборов, которые сверяются с данными путевого листа автомобиля. Комиссией по поступлению и выбытию активов проводятся внезапные проверки одометров. Остатки неизрасходованного ГСМ по автомобилям, отражаются в путевых листах  водителем на конец каждого дня.

Путевой лист применяется для списания топлива. Списание ГСМ производится в последнее число месяца  на основании норм расхода топлива и смазочных материалов на автомобили, установленных приложением 8.1 к настоящему Порядку. Аналитический учет ГСМ ведется по материально ответственному лицу - водителю автотранспорта в разрезе видов горюче-смазочных материалов ( АИ-95, масло моторное, тосол, тормозная жидкость и т.д.) в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей (ф. 0504041).

                                         7. Финансовые активы

1. Согласно пунктам 156, 157, 158 Инструкции к Единому плану счетов № 157н в составе финансовых активов учитываются:
- денежные средства управления на лицевых счетах в  казначействе;
- денежные документы;

- расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом.

2. В соответствии с пунктами 166, 167, 168 Инструкции к Единому плану счетов № 157н движение наличных денежных средств отражаются на счете 1.201.34.000 «Касса». В учреждении нет изолированного помещения, предназначенного для приема, выдачи и временного хранения наличных денежных средств, все операции с денежными средствами ведутся безналичным расчетом.
3. Согласно пунктам 169, 170, 171, 172 Инструкции к Единому плану счетов № 157н учет денежных документов отражается на счете 1.201.35.000 «Денежные документы».(приложение 9  )
4. Платежи из бюджета отражаются на счете 1.304.05.000 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом». Платежи из бюджета учитываются на основании документов, приложенных к выписке из лицевого счета по бюджету.
8. Расчеты с подотчетными лицами

  1. Расчеты с подотчетными лицами учитываются на счете 1208ХХ000, в соответствии с пунктами 83 – 84 Инструкции № 162н, с пунктами 212 – 219 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

2. При отсутствии денежных средств возмещение расходов, связанных со служебной командировкой компенсируются после возвращения из командировки работника и сдачи авансового отчета, с приложением документов, подтверждающих произведенные расходы. На лицевой стороне авансового отчета (ф. 0504505) указываются сведения о подотчетном лице, а на оборотной стороне – сведения о фактически израсходованных суммах и прилагаются документы, подтверждающие произведенные расходы. Документы, приложенные к авансовому отчету, нумеруются в порядке их указания в отчете.

3. Основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета являются первичные учетные документы, фиксирующие факт совершения хозяйственной операции, которые должны содержать следующие реквизиты: наименование документа (формы), код формы, дату составления, содержание хозяйственной операции, измерители хозяйственной операции (в натуральном и денежном выражении) и т.д. Поэтому для отражения операции по списанию выданных сумм с подотчетного лица должен быть в наличии первичный учетный документ, подтверждающий совершение расходов. Документами, подтверждающими факт оплаты материальных ценностей (работ, услуг), являются чеки ККТ, а так же квитанции к приходному кассовому ордеру и бланки строгой отчетности, приравненные к кассовым чекам. В кассовом чеке должны быть четко пропечатаны наименование продавца, его ИНН, номер кассовой машины, дата совершения операции, сумма. При приобретении материальных ценностей через сеть розничной торговли, подотчетное лицо обязано предоставить документы, подтверждающие получение имущества, с отметкой подтверждающий факт его оприходования материально-ответственным лицом, получившего материальные ценности или объекты основных средств. Материально-ответственное лицо, которому выданы в подотчет денежные документы обязано отчитаться по авансовому отчету с приложением документов. В отделе исполнения бюджета и бюджетной отчетности авансовые отчеты формируются в программе 1С Облачный сервис, проверяется правильность оформления документов, наличия документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованности расходования средств по назначению; указываются суммы расходов, принятые к учету, и корреспонденция счетов. Авансовый отчет подписывается подотчетным лицом на оборотной стороне формы. На лицевой стороне формы приводятся подписи главного бухгалтера учреждения и специалиста, производившего расчет. 

Проверенные авансовые отчеты утверждаются директором учреждения и принимаются к учету.

Если оформленные документы не позволяют проверить достоверность произведенной хозяйственной операции, то есть в них не указаны данные продавца, то суммы денежных средств, на приобретение товаров, услуг, к расходам не принимаются.

Специалист отдела исполнения бюджета и бюджетной отчетности при проверке авансового отчета должен обращать внимание на следующее:

1) количество документов должно соответствовать числу записей на обороте;

2) должно быть указано состояние расчетов с подотчетным лицом по ранее выданным авансам. Выдача аванса при наличии ранее не погашенной подотчетной суммы является нарушением;

3) отсутствие подписи директора, утверждающего авансовый отчет, а также суммы в указанной строке делает документ недействительным.

На основании утвержденного авансового отчета отдел исполнения бюджета и бюджетной отчетности списывает подотчетные суммы в установленном порядке со счетов бухгалтерского учета.

Операции оформляются следующими бухгалтерскими записями:

	№
	Наименования операции
	Корреспондирующий счет
	Основание

	
	
	Дебет
	Кредит
	

	1.
	Перечисление с лицевого счета учреждения денежных сумм подотчет
	КРБ 1.208.ХХ.560
	КРБ 1.304.05.ХХХ
	Приказы, заявления,

Авансовый отчет

	2
	Списание произведенных расходов
	КРБ

1.401.20.ХХХ
	КРБ

1.208.ХХ.660
	Первичные документы


Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в разрезе подотчетных лиц, видов выплат и видов расчетов (расчеты по выданным денежным средствам, расчеты по полученным денежным документам) в Журнале операций с подотчетными лицами.
 Перечень должностей сотрудников, с которыми учреждение  заключает договоры о полной материальной ответственности  установлен в приложении 10.
9. Расчеты с дебиторами и кредиторами

1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе кредиторов. 
2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры, а так же расчеты по платежам в бюджет.  Порядок учета отражен в приложении 11.
3. Аналитический учет расчетов с поставщиками расчеты по работам, услугам, по поступлению нефинансовых активов, расчеты по прочим расходам отражаются в журнале операций. Порядок учета указан в приложении 12.
4. Аналитический учет по арендным платежам приложение 13
                 10. Учет на забалансовых счетах

1. Учреждение для учета товарно-материальных ценностей  применяет забалансовые счета.
На забалансовых счетах управления учитываются: ценности, находящиеся у управления, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления (арендованное имущество; имущество, полученное с правом безвозмездного (бессрочного) пользования, поступившее на хранение и (или) переработку, а также по централизованным закупкам (централизованному снабжению) и т.п.); материальные ценности, учет которых предусмотрен вне балансовых счетов (основные средства, стоимостью до 10 000 включительно, введенные в эксплуатацию, периодические издания для пользования в составе библиотечного фонда независимо от их стоимости, бланки строгой отчетности, имущество, приобретенное в целях награждения (дарения), переходящие награды, призы, кубки, материальные ценности, оплаченные по централизованным закупкам (централизованному снабжению), специальное оборудование для выполнения научно-исследовательских работ по государственным (муниципальным) договорам (контрактам), экспериментальные устройства, иные ценности, расчеты; обязательства, ожидающие исполнения, а также дополнительные аналитические данные об иных объектах учета и проведенных с ними операциях, необходимые для раскрытия сведений о деятельности в формируемой им отчетности. 

2. Данные, отраженные на забалансовых счетах, включены в состав показателей бухгалтерской отчетности, где отражаются в виде справочной таблицы к балансу.

3. Все товарно-материальные ценности, а также арендованные основные средства, учтенные на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для ценностей, учитываемых на балансе.

Порядок учета на забалансовых счетах отражен в приложении 4.

11. Санкционирование расходов

1. Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в приложении 14;15; 15.1;15.2.

12. Инвентаризация имущества и обязательств

1. Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч.  числящихся на забалансовых счетах) проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. Инвентаризации проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок  проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств приведен в приложении 16. 
2.В соответствии со статьей 11 Закона от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ, пунктом 1.5 Методических указаний № 49). В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, при выявлении фактов хищения, при стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается приказом директора учреждения. 

13. Первичные и сводные учетные документы, бюджетные регистры и правила документооборота
1. Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи директора и главного бухгалтера.

2. управление использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложении 5 к приказу № 52н.

3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в приложении 1.  

4. Согласно пункту 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа);(приложение 18)
– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии;
– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
– книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной зарплаты и стипендий заполняются ежемесячно, в последний день месяца;
– журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
– другие регистры, не указанные в данном пункте, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством Российской Федерации


5. Наименование Журналов операций приведено в приложении 19. Журналы операций подписываются главным бухгалтером, и бухгалтером, составившим журнал операций. 

6.График документооборота приведен в приложении 21.

7. В соответствии с пунктами 7, 11, 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не менее пяти лет. 

Ответственными  за подготовку к уничтожению документов в учреждении является комиссия. Специалист отдела исполнения бюджета и бюджетной отчетности готовит реестр документов подлежащих уничтожению.
В  учреждении создается  экспертная комиссия, состав которой утверждается приказом директора. Экспертная комиссия производит экспертизу документов и выделяет документы постоянного, временного хранения и документы не подлежащего хранению (которые подлежат уничтожению). Документы, подлежащие уничтожению, уничтожаются путем сжигания. Акт об уничтожении документов составляется в произвольной форме и содержит опись подлежащих уничтожению документов. 
 

14. Порядок организации и обеспечения внутреннего 
финансового контроля

Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляют в рамках своих полномочий:

– директор, его заместитель;

– главный бухгалтер, работники  отдела исполнения бюджета и бюджетной отчетности;

– начальник отдела кадрово-правовой работы;

– начальник отдела назначения мер социальной поддержки; 

- начальник отдела организационной работы;

– иные должностные лица учреждения в соответствии с возложенными на них должностными обязанностями.

Согласно пункту 6 Инструкции к Единому плану счетов №  157н порядок организации внутреннего финансового контроля в учреждении приведен в приложении 20.
15. Бюджетная и бухгалтерская отчетность

           1. Учреждение осуществляет полномочия получателя бюджетных средств.

2. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и  синтетического учета в соответствии с приказом Минфина России от 28 декабря 2010 года № 191н.

3. Согласно пункту 3 Инструкции к Единому плану счетов №157н бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160). 

В данные бюджетного учета за отчетный год включается информация о фактах хозяйственной жизни, которые имели место в период между отчетной датой и датой подписания бюджетной отчетности за отчетный год и оказали (могут оказать) существенное влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности учреждения (далее – события после отчетной даты).

Согласно пункту 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н под существенным фактом хозяйственной жизни в данном случае признается событие, стоимостное значение которого составляет более 5 процентов валюты баланса. События после отчетной даты отражаются в бюджетном учете заключительными операциями отчетного года.

        4. Учреждение как получатель бюджетных средств представляет месячную, квартальную и годовую бюджетную отчетность, квартальную и годовую бухгалтерскую отчетность, в соответствии с требованиями Инструкции № 191н,  в сроки, устанавливаемые распоряжением Министерства социального развития, опеки и попечительства  Иркутской области.



              16. Финансовый результат

      Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм.

  В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

  оплата подписки на газеты и журналы;

  страховая премия по договорам страхования ;

  плата за пользование неисключительными правами: сайтом, компьютерной программой, справочной системой и т. п.

Такие затраты учреждение списывает на текущий результат ежемесячно - на счет 401.20.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 В соответствии с положениями Инструкции по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти ( государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н, с учетом изменений, внесенных приказом Минфина России 89н от 29.08.2014,предусмотрено формирование в бухгалтерском (бюджетном) учете информации о сформированных резервах предстоящих расходов в сумме отложенных обязательств, которые отражаются на счете 401.60 « Резервы предстоящих расходов».

       Резерв формируется в целях формирования полной и достоверной информации об обязательствах учреждения по методу начисления, предусматривающему отражение расходов в том периоде, к которому они относятся, независимо от того, когда выплачены денежные средства, а также для равномерного отнесения расходов на финансовый результат учреждения. 
Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм.

  В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются следующие расходы:

·  оплата подписки на газеты и журналы;

·  страховая премия по договорам страхования, например, КАСКО, ОСАГО;

·  плата за пользование неисключительными правами: сайтом, компьютерной программой, справочной системой и т. п.

Такие затраты учреждение списывает на текущий результат ежемесячно - на счет 401.20.

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

      В соответствии с положениями Инструкции по применению единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н, с учетом изменений, внесенных приказом Минфина России 89н от 29.08.2014,предусмотрено формирование в бухгалтерском (бюджетном) учете информации о сформированных резервах предстоящих расходов в сумме отложенных обязательств, которые отражаются на счете 401.60 « Резервы предстоящих расходов».

       Резерв формируется в целях формирования полной и достоверной информации об обязательствах учреждения по методу начисления, предусматривающему отражение расходов в том периоде, к которому они относятся, независимо от того, когда выплачены денежные средства, а также для равномерного отнесения расходов на финансовый результат учреждения.

   1.  Формирование резерва на оплату отпусков, включая платежи на выплаты в части оплаты страховых взносов по оплате труда (отложенных обязательств по оплате отпусков за фактически отработанное время) отражаются :

      Дт                               Кт

  1.401.20.2ХХ                 1.401.60.ХХХ

2. Отражение в учете расходных обязательств по формированию резервов на оплату отпусков:

     Дт                               Кт

  1.506.93.2ХХ                 1.502.99.2ХХ

 3. Начисление (признание) расходов на оплату отпуска за проработанное время ( компенсация за неиспользованный отпуск) за счет резерва:

           Дт                               Кт

  1.401.60.2ХХ                 1.302.ХХ.737
  1.401.60.2ХХ                 1.303.ХХ.737
  1.401.20.2ХХ                 1.302.ХХ.737 (красное сторно)

  1.401.20.2ХХ                 1.303.ХХ.737 (красное сторно)

 4. Отражена корректировка величины отложенных обязательств в связи с принятием обязательств за счет резерва:

      Дт                               Кт

  1.506.93.2ХХ                 1.502.99.2ХХ (красное сторно)

Оценочное обязательство в виде резерва рассчитывается ежемесячно, как сумма оплаты отпусков работникам за фактически отработанное время и сумма страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

5.Сумма расходов на оплату предстоящих отпусков производится по учреждению в целом:

Резерв = К1*ЗП, где

      К – общее количество не использованных всеми сотрудниками дней отпуска за период с начала работы на дату расчета (конец каждого месяца)

      ЗПср – средняя заработная плата по всем сотрудникам учреждения, в целом

1. Сумма страховых взносов при формировании резерва рассчитывается по учреждению в целом:

    Резерв стр.взн. = (К1*ЗП) * С, где

С – ставка страховых вносов.

Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики. Основание: пункт 9 СГС « Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 
При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер- начальник отдела оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменений показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. Основание: пункты 17,20,32 СГС « Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
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